ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
DELEGACIA GERAL DA POLICIA CIVIL
8* DELEGACIA REGIONAL DE POLICIA DE LAGES

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO: O presente Termo de Referéncia tem
como objetivo a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
gerais de limpeza, conservacdo, higienizacdo, manutencdo e asseio para as
dependéncias da 82 Delegacia Regional de Policia de Lages/CIRETRAN.

1.1 A descricéo e o valor dos servicos estao especificados no quadro abaixo:

Quantidade de Descricao Valor Unitario Valor Total
Colaboradores médio (R$) médio (R$)
(pessoas) mensal mensal

5

colaboradores

Prestacdo de servico gerais
de limpeza e conservacao,
05 manutencdo e asseio - 44 R$ 5.734,84 R$ 28.674,20
horas semanais- inclusos

despesas patronais.

1.2 Avigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, com concordancia da contratante, conforme art. 107 da Lei 14.133/21;

1.3 A execucao do contrato iniciara a partir da sua assinatura.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente demanda decorre da necessidade basica e indispensavel de garantir
adequadas condicfes de limpeza, conservacao e asseio nas dependéncias internas e
externas da 82 Delegacia Regional de Policia de Lages/CIRETRAN, visando assegurar
ambiente salubre, seguro e apropriado ao elevado fluxo diario de usuarios e servidores.
Atualmente, a unidade policial conta com uma estrutura fisica aproximada de 2.000 m?
e registra diariamente a circulagdo média de cerca de 400 pessoas, entre servidores,
cidadaos e visitantes em geral. Diante deste cenario, a prestacéo eficiente e continua
dos servicos gerais de limpeza, conservacdo, higienizacdo e manutencdo se faz
essencial para garantir a qualidade e seguranca na prestacdo dos servicos publicos
ofertados pela instituicao.

A auséncia ou insuficiéncia destes servigos resultaria em comprometimento direto na
saude publica, conforto dos usuérios, degradacdo acelerada do patriménio publico e
descumprimento de normas sanitérias e trabalhistas vigentes.

Nesse sentido, faz-se necessaria a contratacdo imediata de empresa especializada
para suprir a referida demanda, conforme disposto no art. 6°, inciso XXIlIl e art. 18, inciso
| da Lei n°® 14.133/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

3.1 A contratada devera orientar seus empregados quanto as boas praticas de
otimizacao de recursos, dando énfase ao uso racional de energia elétrica e agua, assim
como orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no desenvolvimento
das atividades do programa interno de separacao de residuos solidos do érgéo.

3.2 Deverdo ser observadas em todas as fases do procedimento licitatério as
orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem como a
apresentacdo de documentos somente por meio eletrénico, ndo sendo necessario o
envio de documentos fisicos a contratante/82DRP.

3.3 Durante a execucdo contratual, serd dada preferéncia ao uso de mensagens
eletrbnicas (e-mail) na comunicagdo com a futura contratada, exigindo-se que 0s

documentos relacionados a gestdo contratual (notas fiscais, comprovantes
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recolhimentos de encargos, cOpias de folhas de pagamento, etc.) sejam enviados por

meio eletronico.

4. SUBCONTRATACAO

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DA QUANTIDADE DE COLABORADORES E CARGA HORARIA

Sao necessarios até 05 colaboradores diariamente, para os servigos contratados,
sendo 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira das 08h as 12h e das 14h as18h,
e nos sabados das 08h as 12h, sendo chamados conforme necessidade do servico pela
contratante/requisitante.

Quando houver jornada de trabalho em dias decretados como ponto facultativo ou dia
compensado, faculta-se a contratante determinar a compensacéo desta jornada em dia
posterior ou anterior & compensagao.

Os colaboradores deverao ser fixos, 0os quais, antes da contracdo, serdo previamente
selecionados pelo gestor da 82 DRP, diante da particularidade da unidade onde sera
prestado servico, a fim de resguardar a seguranca organica necessaria, bem como a
fragilidade das atividades desenvolvidas, com guarda de materiais e objetos da PCSC.
Ressalta-se que também deve haver selecéo previa pelo gestor do contrato na escolha
do substituto por motivo de férias, afastamento legal ou falta eventual do colaborador.
A contratante/82DRP fara, via comunicacdo eletrbnica diretamente a contratada, a
solicitacdo dos colaboradores conforme a necessidade até o limite especificado no

contrato.

6. DOS MATERIAIS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE E PELA CONTRATADA
Caberd a contratante — 82 DRP/ CIRETRAN, fornecer os materiais de limpeza
necessarios.

Cabera a contratada fornecer os EPIs necessarios, bem como 0s equipamentos para
desenvolvimento do servico, a exemplo de escada, mangueira de lavacéo, panos de

limpeza, vassouras, rodos, baldes, carrinho com rodas para limpeza.
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O P&g. 03 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PCSC 00037249/2025 e o cddigo F3SM108K.



7. DO UNIFORME
A contratada fornecera uniforme para uso diario, conforme usado pela empresa,

inclusive roupas de uso especial quando assim for necessario.

8. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS PELOS COLABORADORES:

e Limpeza de vidros internos e externos, pisos, paredes, divisorias, portas, batentes,
macanetas, espelhos, ventiladores, placas de comunicacdo visual, escadas,

mesas, cadeiras, balcdes e utensilios em geral das salas, cozinha e auditorio;
e Manutencdo e limpeza de calgadas externas e passeios;

e Limpeza geral de banheiros de uso dos funcionarios e do uso publico, inclusive com

desinfeccao interna e externa de vasos sanitarios, mictorios, chuveiros e pias;
e Recolher todo o lixo dos cestos e acondiciona-los em locais apropriados;

e Reposicdo de papel toalha/higiénico, sabonete liquido e sacos de lixo.

9. DAS OBRIGACOES EMPREGATICIAS: Fica a encargo da contratada as obrigaces
trabalhistas, bem como o fornecimento de vale alimentacéo/refeicdo, vale transporte e
outros beneficios, conforme convencao coletiva de trabalho vigente no Estado de SC.
O pagamento devera ser feito mensalmente pela contratada, ap0s a prestacdo de
servigco com a emissao de nota fiscal correspondente.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as obrigacdes estabelecidas
na legislacao especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados na execuc¢do de servigos inerentes a este Termo de
Referéncia.

Na apresentacéo de nota fiscal mensal para pagamento, devera ser acompanhada das

devidas certiddes de recolhimento das obriga¢des trabalhistas referentes ao més.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO: O contrato devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou

parcial.
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As comunicacdes entre a contratante/82DRP e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

A contratante/82DRP podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante/82DRP podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

ou pelo respectivo substituto (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.1 Fiscalizagéo Técnica: O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes
para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico informar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato

O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

10.2 Gestor do Contrato: O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da

execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
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do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor acompanhara a manutencgéao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagc&o e gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO: Recebida a nota fiscal, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacéo da situacgéo,
sem Onus a contratante/82DRP.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

[(e]

W P4g. 06 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PCSC 00037249/2025 e o cddigo F3SM108K.



7

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO.:

12.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

O fornecimento do servigo sera continuado.

Seréa adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 (alterado
pela Lei Complementar n°® 147/2014).

A vistoria técnica nos locais de prestacdo de servico é facultativa, porém caso o
participante opte por realiza-la, devera agendar pelo e-mail: drplages@pc.sc.gov.br.
Entendeu-se pelo ndo parcelamento da contratacdo, pois trata-se de objeto indivisivel,
nos termos do inciso Il, do 8§ 3° do art. 40 da Lei n°14.133/2021.

A empresa participante devera apresentar atestado de qualificacdo técnica do servico
requisitado, bem como a documentacgao exigida pela legislacao vigente.

A empresa contratada devera ter sede administrativa ou operacional na cidade de
Lages/SC.

12.2 Exigéncias de habilitacdo: Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar
0S seguintes requisitos:

12.2.1 Habilitacao juridica:

e Copia do Contrato Social e Alteracdes posteriores, ou Copia da ultima Alteracédo
Consolidada e das alteragbes subsequentes, registrados na Junta Comercial do
Estado; em se tratando de Firma Individual o Registro Comercial e no caso de
Sociedade por AcOes o Ato Constitutivo/Estatuto Acompanhado da Ata da

Assembleia que elegeu a diretoria em exercicio;

e Comprovacéo da condicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, atraves
da Certiddo Simplificada atualizada (no maximo 90 (noventa) dias da data da
abertura da licitagdo) expedido pelo Registro competente, para fins de aplicacéo

dos procedimentos definidos na LC n° 123/06 e AlteracOes Posteriores.

12.2.2 Habilitag&o fiscal, social e trabalhista:

(o]
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Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os creditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

12.2.3 Qualificagdo Econbmico-Financeira:
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e Certiddo Negativa de Pedido de Concordata ou de Faléncia, ou de Recuperagéo

Judicial ou Extrajudicial, expedida h4 menos de 90 (noventa) dias, acompanhada

de certidao de registro no sistema Eproc, quando exigida.

12.2.4 Qualificacédo Técnica:

e Comprovar, através de Atestado (s) fornecido (s) por Pessoa Juridica de Direito

Pdblico ou Privado, em nome do Licitante, a execucdo de servigos similares e

compativeis com o objeto licitado.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO: Estima-se para esta contrataco,

o dispéndio no valor de R$ 344.090,80 (trezentos e quarenta e quatro mil e noventa

reais e oitenta centavos) conforme Planilha Descritiva de Precos.

Fonte de recursos:

Municipio

Valor: R$ 344.090,80

Percentual: 100%

Conta para empenho: 40.284-2

Cdédigo de despesa: 127

Elemento de despesa: 3.3.90.39.78

LUCIANA RODERMEL
(assinado digitalmente)

Delegada Regional de Policia

Lages, 17 de junho de 2025.

E-mail: luciana-rodermel@pc.sc.gov.br

CARLOS MANOEL MENDONCA

(assinado digitalmente)

E-mail: carlos-manoel@pc.sc.gov.br

GESTORA

Agente de Policia

FISCAL
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LUCIANA CRISTINA BRANDALISE

(assinado digitalmente)

Agente de Policia

E-mail: luciana-brandalise@pc.sc.gov.br

GESTORA SUBSTITUTA

(0]
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